UBND PHUONG NGUYEN UY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NGUYEN UY DPéc 1ap-Tw do-Hanh phiic
S6: 49 /BC-MNNU Nguyén Uy, ngay 13 thang 5 nam 2026
BAO CAO

Tu danh gia hoat dong thw vién trudong Mam non
Nam hoc 2025 - 2026

Can ctr Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay 22 thang 11 nim 2022 cta
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co so gido duc
mam non va pho thong;

Cin ctr cong van s6 758/KH-SGDDT-GDMN ngay 10 thang 9 nam 2025 vé
viéc huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc mam non nam hoc 2025-2026;

Can cir Ké hoach s6 18/KH-MNNU ngiy 12 thang 9 niam 2025 ciia trudng
mam non Nguyén Uy vé Ké hoach thuc hién nhiém vy niam hoc 2025-2026;

Can ct ké hoach s6 67/KH-MNNU ngay 24 thang 9 nim 2025 cula
Truong mam non Nguyén ['Jy vé hoat dong Thu vién nam hoc 2025 - 2026;

Can ctr két qua ty kiém tra thu vién truong hoc, trudng mam non Nguyén
Uy béo céo tu danh gia cong tac hoat dong Thu vién nha truong nim hoc
2025 - 2026 cu thé nhu sau:

Phan I

PAC PIEM TINH HINH
1. Péi ngii

Tong Nii Bién | Hop | Pang ] Trinh do ,
s0 ché | dong | vién "lgle_ln PH | CP | TC Chgpg
chi

CBQL 3 3 3 0 3 0 3 0 0
Giaovién | 38 | 38| 34 24 29 8 1

4 0

Nhanvién | 4 | 4 1 3 0 0 0 | 1 1 2

Tongsd | 45 | 45| 38 7 27 0 [32| 9 | 2 2
2. S0 licu tré

Khoi/ 1op S6 nhém/lop So6 tré Hoc sinh khuyét tit
Nha tré 4 120
3 tudi 5 78 1
4 tudi 4 120 1
5 tuoi 4 115
Cong 17 433




3. Co sé vat chat

- Khéi phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré:

+ Phong nuo6i dudng, cham sdc, gido duc tré: 17 phong.

+ Phong giao duc thé chat, ngh¢ thuat: 02 phong.

- Khéi phong hanh chinh: 05 phong (01 Phong hiéu trudng; 01 phong pho
hiéu trudng; 01 van phong; 01 phong nhan vién; 01 phong bao vé); 02 khu: khu
v¢€ sinh gido vién, can bg, nhan vién; khu dé xe gido vién, can bd, nhan vién.

- Khéi phu tro: 05 phong (trong d6 01 phong thu vién; 01 kho sach thu vién,
01 phong doc gido vién).

- Céc thiét bi hd tro day va hoc gdm c6: 20 ti vi, 05 may tinh, 01 may chiéu.

- Cac phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré, phong gido duc thé chat,
nghé thuat, khdi phu tro co di ban ghé, quat, dién thap sang, Internet trong d6 17/17
phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré ¢ diéu hoa phuc vu cho tré trong nhimng
ngay thoi tiét nong birc).

4. Thuan lgi, kh6 khan

4.1. Thudn lgi

- Nha truong ludn nhan duoc sy quan tdm, chi dao sat sao cua cua PBang
uy, UBND phudng Nguyén Uy trong viéc xdy dung co so vat chét, sy ung ho
clia cha me tré, céc td chirc xa hoi trong cong tac xay dung thu vién truong hoc dat
tiéu chuan Mirc d6 2.

- Ban 1anh dao, gido vién, nhan vién nha trudng nhan thirc sau sic vé tam
quan trong, vi tri, vai tro cua thu vién truong hoc trong cong tac gido duc toan
dién. Do do, nam hoc 2024-2025 thu vién nha truong da duge Phong Gido duc Thi
xa Kim Bang (cii) danh gia thu vién dat chuan muc do 2.

- Thu vién nha truong dugc xay dung khang trang, sach dep duogc dat tai
té‘mg 2, ¢6 16i 1én rong, thoang, thuan tién cho giao vién va tré dén thu vién doc
va lam quen vd&i sach.

- Truong di chi dong vé cac ngudn kinh phi bo sung cho thu vién tir cac
nguén: ngan sach, huy dong cac ca nhan, td chirc xa hoi giup d3, hod tro vé sach,
vat chét,. ..

- Can bo, gido vién, cac doan thé trong don vi dfﬁng thuan, phéi hop chat
ché trong cac hoat dong cua thu vién. Bdi ngli gido vién nhiét tinh, tich cuc
tham gia cac hoat dong cua thu vién.

- Tré ngoan ngoan, tich cyc hing tht tham gia hoat dong thu vién va ham
“doc” sach, c6 y thirc bdo quan sach.

- Tré thich dugc dén thu vién dé kham phé thé giéi vé con ngudi, dong
vat, cay cdi, cac cau chuyén co tich...



4.2. Kho khan

- Mot s6 it tré ¥ thirc ty gidc chua cao khi tham gia doc sach, giit gin, bao
quan sach chua tot con 1am rach sach. ..

- Mot s6 tré c6 nhan thirc cham, tré khuyét tat hoa nhap con gap khé khin
khi tham gia cdc hoat dong cua thu vién, viéc ty quan cua tré khi doc sach doi
khi con han ché.

- Sy da dang chung loai sach, bao & céac linh vuc da dugc cap nhat nhung
chua thuong xuyén.

5. Két qua thuc hién thw vién trwong hoc dat tiéu chuian Mic do 2
nam hoc 2025-2026.

- Nha truong da cin ctr cac Thong tu, vin ban quy dinh, huéng dan cua
cac cép, xay dung ké hoach hoat dong thu vién truong hoc dat ti€u chuin Mirc
d6 2. Xay dung ké hoach huy dong cac ngudn luc trong va ngoai nha trudong dé
dau tu xay dung co sé vat cht, trang thiét bi, sach bao cho thu vién.

- Tiép tuc nang cao nhén thirc trong ddi ngii can bd quan li, gido vién,
nhan vién va tré vé vi tri, vai tro, hiéu qua cua cong tac thu vién truong hoc doi
v6i viéc nang cao chit lugng day hoc dép ung yéu cau vé doi méi cin ban, toan
dién gido duc va dao tao; thuc déy phong trao doc sach, hinh thanh théi quen
doc sach, gop phan phat trién vin hoa doc tai don vi.

- Phan cong lanh dao phu trach, thanh 13p va tiép tuc duy tri hiéu qua hoat
dong cua t6 cong tac thu vién, nhan vién thu vién cé tinh than trach nhiém va
nhiét tinh vé&i cong viéc dugce giao. Thanh 1ap to cong tac thu vién gém: dai dién
lanh dao trudng, to trudng t6 chuyén mén, gido vién, nhan vién thu vién va Ban
dai dién cha me tré.

- T6 chirc hoat dong thu vién phong phu, than thién, hiéu qua véi nhiéu
hinh thirc phii hop, t6 chirc quan 1y muon, tra sach linh hoat, pht hop. Cén cir
vao diéu kién cu thé, chu dong lua chon hinh thirc t6 chuc hoat dong thu vién
nhu: tuyén truyén gidi thiéu sach thuong xuyén (cac dot thi dua, gidi thiéu sach
qua chi dé... ), to chirc trién 1am, trung bay sach, thi v& tranh theo chu dé, thi ké
chuyén nhan ky niém cac ngay 18... T6 chirc hiéu qua phong trao “Gop mot cudn
sach nho, doc ngan cudn sach hay”’; “Tang sach lam giau thu vién”, td chtrc luan
chuyén sach giita thu vién nha truong véi thu vién cac nhom/16p.

- Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac thu vién truong hoc, nang
cao trinh do tin hoc cho nhéan vién thu vién, gido vién va tré trong viéc tiép can,
tim kiém thong tin trén mang Internet phuc vu gido vién, tré; sit dung phan mém
quan ly thu vién.
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- Tang cuong cong tac xa hoi hoa, tich cuc huy dong cac ngudn lyc tham
gia xdy dung thu vién truong hoc; két hop chit ché vai cac doan thé trong nha
truong va hoi cha me tré nham huy dong ngudn lyc xay dung va té chiic cac
hoat dong thu vién; phéi hop v6i hé théng thu vién dia phuong, ¢4 nhan, cac co
quan phat hanh dé ting cudng ngudn tai liéu, ludn chuyén tai liéu va to chiic cac
hoat dong thu vién truong hoc.

- Quan tam dau tu, ning cip co s& vat chat, trang thiét bi chuyén dung
trong thu vién truong hoc theo huéng chuan hoa, dong bo timg budc hién dai,
pht hop véi cap hoc va ddi twong phuc vu. St dung hiéu qua, hop 1y cac ngudn
kinh phi cho cong tac thu vién.

- Pam bao khai thac ddy du va hiéu qua ngudn kinh phi ngin sach duoc
cap dé dap ung chi tiéu vé sach nhu sach nghiép vu, sach tham khao, tap chi
gido duc mam non, truyén tranh, anh dang thé...

- B4 tri khu thu vién thoang mat, sép xép khoa hoc, thudn tién cho nguoi
st dung va viéc quan ly, tdc nghi€p cua nhan vién thu vién.

- Lanh dao nha truong thuong xuyén kiém tra, don déc viéc thuc hién va
diéu chinh ké hoach hoat dong thu vién; quan 1y chat ché, dam bao von tai liéu va
cac tai san thu vién; huy dong va str dung ngudn kinh phi ngan sach theo dting quy dinh.

Phan I
PANH GIA CAC TIEU CHUAN THU VIEN

I. Tiéu chuén vé tai nguyén thong tin.

1. Thu vién nha truong c6 ngudn tai nguyén, thong tin phong pht, dam
bao phu hop v6i do tudi, tam i cua tré em; dap ung nhu cau hoat dong nudi
dudng, cham soc, gido duc tré va yéu cau gido duc cua gido vién; phu hop véi
muc ti€u, ndi dung gido duc trong chuong trinh gido duc mam non, dugc xi ly
theo quy tic nghiép vu thu vién.

2. Ngudn tai nguyén théng tin mé rong vé kién thirc chuyén mén, phuong
phap gido duc mam non trong nudc va ngoai nude, bdi dudng nang cao trinh do
chuyén moén cho gido vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach in, tranh, anh,
ban d0, béo, tap chi Gido duc mam non, ban ghi 4m, ghi hinh, truyén tranh, mo
hinh, anh dang thé... giup gido vién khai thic cac kién thic chuyén mén,
phuong phap gido duc pht hop voi Chuong trinh gido duc mam non. Ngoai ra
nha truong c6 tham khao, hoc hoi mot sé phuong phip ciia nudc ngoai nhu
phuong phép gido duc Steam, Montessori, Stem dé tich hop trong qua trinh
giang day cho tré. Gido vién, nhan vién thu vién ludn tich cuc tu boi dudng,
tham gia cac 16p tap huin do cac cip to chirc nhdm nang cao trinh d6 chuyén

mon nghi€p vu...
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- Cung cap cho gido vién tryc tiép dimg 10p c6 du sach dé giang day theo
tirng khéi, 16p.

Thu vién nha trudng c6 tong sb 1845 ban sach, trong do: Sach gido vién:
197 ban; Sach tham khao: 56 ban; sach thiéu nhi: 1245 ban; Sach ki nang: 347
ban; Anh dang thé: 64 ban.

Vé cac van ban, Nghi quyét: Thu vién c6 16 ban vé hé thong cac vin ban
quy pham phap luat, huéng dan soan thdo cac vin ban trong cac don vi hanh
chinh su nghiép, cdm nang nghiép vu thanh tra chuyén nganh Gido duc va Pao
tao,... cac sach nghiép vu quan ly gido duc phu hgp bac hoc...

2.1. Sach gido vién: Thu vién c6 197 ban sach la nhitng loai sach hudng
dan nudi dudng, cham soc, gido duc tré cac do tudi; tai liéu hudng dan gido duc
ki nang song. .. Sach nang cao trinh d6 chuyén mén, céc tai liéu bdi dudng thuong
xuyén; sach phuc vu nhu cau mo rong, nang cao kién thic chung: Tai liéu hudng
dan day hoc theo phuong phap gido duc Steam, Montessori, sach huéng dan an
toan giao théng c6 ndi dung ngan gon, dé hiéu véi hinh anh minh hoa.

Cac loai sach nghi¢p vu co du mdi gido vién 01 b va co tu 01-04 ban luu
tai thu vién nha truong, dam bao mdi gio vién co khoang 4,8 ban sach.

2.2. Sdach tham khéo: Cé 56 ban, trong d6 c6 sach thiét ké cac hoat dong
theo linh vuc; Gido trinh phuong phéap cho tré MN 1am quen véi van hoc; Cam
nang hd tro cha me tré cham soc, gido duc tré MN; S6 tay huéng dan cham soc
strc khoe, vé sinh tré MN; Hudng dan hoc qua mang cac ndi dung phat trién
chuyén mon...

2.3. Sach, truyén tranh

Téng thu vién nha truong c¢6 1592 ban, trong d6: Sach thiéu nhi: 1245
ban, sach ki nang: 347 ban; Binh quan khoang 3,7 ban/tré.

2.4. Bdo, tap chi, ban dé va tranh anh gido duc, bang dia

Thu vién nha truong c6 06 dau bao, tap chi cia nganh phu hop véi cip
hoc véi 233 ban dam bao mdi tén bao, tap chi nhiéu hon 2 ban nhu: Bao Ha
Nam, bdo tién phong, bdo nhan dan, bao lao dong xa hoi... Cac tap chi, tap san
nhu: Tap chi Gido duc Mam non...

Thu vién nha trudng c6 4 ban dd, 64 b anh dang thé, 65 bang dia phuc
vu cho giang day va hoc tap theo cac linh vuc... va bing dia boi dudng thudng
xuyén. Ngoai ra nha trudng cd dudng link dé khai thac trén internet.

3. Cac yéu cau vé tai nguyén thong tin

Tai nguyén thong tin bd sung vao thu vién duoc xir Iy theo quy trinh
nghiép vu thu vién. Puoc 1am vé sinh, hut bui, hiit 4m, khir nAm méc, chdng con
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triung thuong xuyén; phuc ché kip thoi cac tai nguyén thong tin bi hu hong; to
chtrc luu trir theo kho mo.

- Tai nguyén thong tin bdo dam phu hop vo1 Chuong trinh gido duc, da
dang vé ndi dung va hinh thie.

- Hang nam, nha truong déu cé ké hoach bo sung thém cac loai sach phu
hop véi yéu cau hoat dong thu vién, phuc vu cho cong tac quan 1y va nudi
dudng, cham soc, gido duc tré trong nha truong.

- Nha truong c6 hé théng mang dam bao dé can bo, giao vién, nhan vién,
tré va cha me tré khai thac hiéu qua tai nguyén s6; c6 bang ndi quy thu vién, 01
Ti vi c6 két ndi wifi, trang bi 3 may tinh sach tay gitp tré, gido vién truy cap
thong tin tim hiéu vé kién thirc, doc truyén online, truy cap hoc li¢u dién tu.

- Kho tai nguyén thong tin duoc thé hién qua muc luc dién tir thay cho
muc luc truyén thong. Pam bao 15% von tai nguyén thong tin cia thu vién.

* Két qua tw danh gid: Pat tiéu chudn tai nguyén thong tin Mikc dj 2.

II. Tiéu chuin vé co sé vat chat

1. Phong thu vién cua trudng dugc bd tri tai ting hai gan voi phong nudi
dudng, cham séc, gido duc tré, co khong gian md, thoang mat, trang tri dep mat,
sach s€, hé théng ctra ra vao thuan loi cho viéc di lai, ctra chinh ¢6 hé théng canh
ctra chic chan dam bao dd an toan trong cong tac bao vé. Phong doc két hop
cung v6i kho mé nén rat thudn loi cho gido vién va tré tiép can va tim kiém sach dé
doc, tra ctru duoc dé dang hon. Phong thu vién duoc dugc trang bi may tinh két
ndi internet, co ban, tham ngéi, ké sach.

2. Tong dién tich khuon vién thu vién 435m? (tinh ca dién tich khong gian
“m¢”). Dién tich khu vuc thu vién 100m? (khong tinh khong gian md).

3. Thu vién ctia nha truong c6 phong doc cho tré va gido vién.

Céc khu chtrc nang cua thu vién dugc b tri riéng biét. Dién tich cac khu
chtc nang cua thu vién dugc dam bao theo quy dinh. Khong gian doc danh cho
tré va gido vién dugc bd tri khong gian “mé” gém co tai phong thu vién, 01 khu
thu vién & san truong ddm bdo thodng mat, yén tinh va cich xa cic khu vuc dé
gy 6 nhiém, an toan, thuan lgi cho ngudi sir dung thu vién.

- Khong gian doc cho tré: 60m? véi 25 chd ngdi, dat 2,4m*/chd ngoi.

- Khong gian doc gido vién: 40m? v4i 15 chd ngoi, dat 2,7m>chd ngdi.

- Khoéng gian thu vién ¢ san trudng bd tri khong gian mo dam bao khoang
26 tré thuan tién cho viéc cha me tré c6 thé cung con doc sach trong gio don, tra tre;
01 goc thu vién ¢ gam cau thang, 02 goc thu vién sanh tang 2, dy ciing 13 noi doc
sach 1y tuéng cho co, tré va cha me tré. Ngoai ra mdi nhom, 16p c6 01 goc thu vién
phuc vu viéc doc tai chd va c ti vi dé tra ctru nhirng kién thuc can thiét trong



gi0 hoc va hoat dong vui choi.

- Khu vyc luu trir tai nguyén thong tin dugc bd tri dam bao viéc quan 1y,
phu hop voi1 dac thu cua ting loai sach, béo, tap chi... bao dam dién tich kho
sach kin dam bao 2,5 m?*/1000 don vi tai nguyén thong tin, c6 kho sach m¢ dap
trng dién tich 4,5 m?*/1000 don vi tai nguyén thong tin.

- Khu vuc muon trd va quan 1y thu vién dugc b tri riéng véi dién tich 40m?,

4. Céac yéu cau k¥ thuat bao dam quy dinh

- Nén va san thu vién duoc 14t gach men chéng tron truot, phia trén dugc
trai 16t Xép va tham cé thoang mat, sach s&, dé lam vé sinh, hut bui, khong bi
mai mon, khong bi bién dang, chéng duoc m, tranh dugc hién tuong ndm, uGt;

- Cira ra vao va ctra sO thu vién dugc lap bang khung kém kinh phu hop
vo1 cac quy dinh vé tiéu chuan xay dyng hién hanh;

- Hé thong chiéu sang trong thu vién gdm chiéu sang ty nhién, chiéu sang
nhan tao, chiéu sang hdn hop. Hé théng chiéu sang tuan theo quy dinh tai Quy
chuan k¥ thuat quéc gia vé chiéu sang. Cac cira phong vira phai dap ing yéu cau
chiéu sang ty nhién, théng gid thoang khi cho phong, vira che chin dugc gio
lanh, mua hat, néng chiéu xuyén phong, déng tho1 bao dam thuan tién, an toan
trong st dung, dé& vé sinh, 1am sach;

- Thu vién duoc bd tri hé théng thong gi6 tu nhién va nhan tao (06 cura s,
02 cura ra vao) va 02 quat trin bao dam cac hoat dong thu vién dugc thong
thoang, mat mé va bao quan tai nguyén thong tin;

- Thu vién bao dam céc yéu cau vé phong, chéng thién tai, hé théng ctra
c6 chdt khoa day du, co trang bi binh PCCC; tuan thii quy dinh tai cac Quy
chuan, tiéu chudn hién hanh vé an toan chay.

* Kot qua tw ddnh gid: Pat tiéu chudn vé co sé vit chit Mikc dp 2.

III. Ti¢u chuin vé thiét bi chuyén ding

Nha truong d3 dau tv mua sim day du gia, to chuyén dung dé sip xép
sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia, truyén tranh mot cach
khoa hoc, dé tim kiém, day du trang thiét bi chuyén dung; hé thong ban ghé cho
tré va cho gido vién; ban ghé, ti cho nhan vién thu vién, tat ca nhitng trang thiét
bi trong thu vién déu duoc trang tri nhitng mau sic hip dan, hinh anh sinh dong
phtl hop vé6i lira tudi mam non dé khich 18 cac tré co himg thtt mdi khi vao thu
vién doc sach.

Co du tu, gia chuyén dung trong thu vién dé sép Xép sach, béo, tap chi,
ban do, tranh anh, bang dia... co6 tai truong $6 luong cu thé nhu sau:

1. Truong c6 day du thiét b chuyén dung bao dam céac hoat dong thu vién
tai phong doc cho gido vién, tré (0, k&, gia sach, ban ghé cua tré, bang biéu, tivi,
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may tinh két ndi hé thong wifi), c6 ta sach truyén tranh, sach ki ning...; khu vuc
luu trit tai nguyén thong tin, khu vuc mugn trd va quan 1y co6 trang bi may tinh,
két ndi wifi;

- Phong doc cua tré:

+ Gom c6 03 gia gd dé sach, co 4 gia gd vé tranh.

+ C6 09 ban tron duge 1am tir gd dé cho tré va gido vién ngdi doc sach, 01
ti vi trong phong doc hiéu LG 65 inch, 2 mdy vi tinh duoc két ndi internet, dap
{rmg v6i nhu cau chuyén d6i sé hién nay.

- Phong doc ctia gido vién: 03 ti sach, 5 ban doc, 16 ghé ngdi, 01 nodi quy
thu vién, 01 quat tran, 01 bong tip, 01 may tinh.

- Khong gian thu vién mo:

+ Khu thu vién doc sach ¢ san truong duogc bd tri 02 gia dung sach, 07
ban tron bang gd dé tré st dung trong qua trinh doc sach.

+ Goc thu vién & gam cau thang duoc trang bi 02 gia dé trung bay sach;
03 ban tron bang gd, 02 ban lam bang 16p xe, 01 bong dién, quat dién dé ngodi
doc sach va 2 goc thu vién sanh tang 2 duogc bd tri 04 ban tron, 02 ban lam bang 16p xe.

2. Thiét bi chuyén dung bao dam kich thude phu hop Iira tudi tré em.

- Thiét bi chuyén dung nhu: ti, ké, gia sach, ban ghé cua tré... c6 kich
thude phi hop véi lra tudi cua tré, duoc bb tri, sip xép. hop 1y, an toan theo yéu
cau hoat dong cua khu chirc nang. Ké sach dugc bd tri sat tudng hodc song song
v6i nhau va duoc dé cb dinh.

- Puge bd tri, srflp xép linh hoat tao ra nhitng khong gian méi cho thu vién
nham phuc vu cho cic hoat dong thur vién bao dam phong phu va da dang.

- Pugc 1am tir vét liéu bao dam an toan, phi hop véi didu kién ctia nha truong.

- Puoc ra soat, kiém tra, bao dudng, stra chira hodc thay thé kip thot néu
c6 hu hong; kiém ké, danh gi4 tinh trang sir dung dinh ky hang nim lam co s&
cho viéc thanh 1y tai san, b tri kinh phi stra chita hodc dau tu bo sung.

- C6 bién, ky hiéu chi din dén phong thu vién, c6 bang ndi quy thu vién,
¢ so d6 chi dan dén ting khu vuc sip xép cac loai sach. ..

- Tai khu vuc quéan ly va muon tra tai nguyén c6 01 may tinh, 01 may in,
01 bd ban ghé lam viéc ctia nhan vién thu vién.

3. Phan mém quén 1y thu vién:

- Bao dam cac yéu cau vé quan 1y va nghiép vu thu vién, quan 1y cdc tai
nguyén thong tin va thuan lgi cho vi¢c tra ctru tai nguyén thong tin phuc vu hoc
tap va giai tri.

- Két ndi va chia sé dir liéu: C6 kha nang két xuat cac biéu miu thong ké,
s6 sach dién tu, dit lieu dé phuc vu cong tac quan 1y thu vién; Co kha nang két



9
nbi chia sé dir liéu gitta cac thu vién trong nhom lién thong; gido vién chia sé tai
li¢u chuyén mon nhu: Gido an dién tir, sang kién kinh nghiém, ndi dung sinh
hoat chuyén mon, kho dir liéu truc tuyén qua gmail, zalo, thu dién tir, driver...

- C6 camera quan sat hanh lang khu vuc thu vién giup nha truong quan ly
tai san.

- Nha truong c6 thyc hién vige két ndi, lién thong, chia sé dir li¢u gifra cac
thu vién truong voi nhau.

* Két qua tw danh gid: Pat tiéu chudn thiét bi chuyén ding Mirc dj 2.

IV. Tiéu chuan vé hoat dong thw vién

1. Tra cuu va muon trd tai nguyén thong tin

- Hé thdng tra clru, muon tra tai nguyén thong tin duoc thuc hién truc
tiép tai thu vién, bdo dam tra ctru dé dang, thuan tién, déng thoi c6 thé truy
xuat duoc dir liéu lién quan va duoc thuc hién qua hé théng phan mém quan 1y
thu vién VietBiblio.

- H¢ théng muon, trad dugc thuc hién theo hinh thirc dung thé va thuc hién
qua hé théng phan mém quan 1y thu vién v6i nhan vién thu vién.

2. Noi dung hoat dong thu vién

- Hoat dong gidi thi¢u, hudng dan thuc hién ndi quy va st dung thu vién,
bao gdm: Hudéng dan nguoi sir dung thu vién tuan thi cac ndi quy, hiéu cac so
dd chi dan, ky hi€u cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén thong
tin, truy cap dit liéu phu hop véi trinh dg, nhu cau doc, do tudi, tam 1y cua tré va
yéu cau chim soc, nudi dudng va gido duc tré cua gido vién.

- Hang thang, nhan vién thu vién cung véi t6 cong tac thu vién to chirc
cac hoat dong lam quen vo1 sach tai phong thu vién, khong gian m¢ va mugn
sach vé nha; ké chuyén theo sach, tranh truyén, trung bay sach; to chic gidi
thiéu sach theo chu dé; to chtrc hoat dong ngay ngay hoi doc sach; xem tu li¢u
trén thiét bi nghe nhin...).

- 100% giao vién va 100% tré nha truong lam quen véi sach thuong
xuyén tai thu vién va muon sach vé nha. Ngoai ra, nha trudng yéu cau gido vién
cap nhat doc sach c6 nhirng nd1 dung ma1 phuc vu cong tac giang day.

- Té chuc cac hoat dong ho tro hoc tap, két ndi bao gém: Ngay hoi doc
sach, gidi thiéu sach, cac nhoém, 16p chia sé sach, tai li¢u vé truyén théng, van
hoa va lich sir dia phuong nhu giéi thiéu vé nguoi chién si cong san Nguyén Uy,
di tich lich str ¢&én TDP Phu Luu,...

- Céc hoat dong tuwong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién bao gom:
Nhan vién thu vién thyc hién gidi thi€u danh muc tai liéu phu hop theo moén hoc
hodc chi dé, tu van cho gido vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé
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thiét ké bai giang vao dau nam hoc hodc khi c6 bd sung thém ngudn tai nguyén;
thuc hién mua sim bd sung sach pht hop voi nhu cau cua can bd, gido vién,
nhan vién va tré toan truong.

- Hoat dong lam quen vd&i sach tai thu vién dam bao tdi thiéu 01 hoat
dong/1 thang. (C¢ lich hoat dong lam quen v&i sach tai thu vién).

3. Lién thong thu vién

- Nguyén tac lién thong thu vién:

+ Thu vién c6 ha ting cong nghé thong tin: hé thong mang, thiét bi thong
tin (tivi, may tinh,) dap tmg nhu cau cho gido vién va treé.

+ Thu vién bao dam théng nhat quy trinh khai thac, tim kiém thong tin c6
thé truy cap dugc bang may tinh, dién thoai thong minh.

+ Bdo dam quan ly va st dung tai nguyén thong tin ding muc dich, hi¢u qua.

+ Tuén thu quy dinh cua phap luat vé s& hitu tri tué, khoa hoc va cong
ngh¢ thong tin, an ninh mang va quy dinh lién quan ctia phap luat.

- Thuc hién lién thong thu vién bﬁng hinh thic chia sé dir liéu gitra
cac thu vién trudng voi nhau, luan chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n
hodc chia sé tai nguyén thong tin s6 01 1an/nidm hoc.

* Két qua tw danh gid: Pat tiéu chudn hoat dong thuw vién Mikc dj 2.

V. Tiéu chuén vé quan 1y thw vién

1. Qudn Iy vé tai nguyén thong tin, co sé vdt chat, thiét bi chuyén ding va
hoat dong thuw vién.

- C6 ké hoach phat trién co s vat chat va thiét bi chuyén dung; quan 1y tai
nguyén thong tin; hoat dong thu vién dugc Hi¢u trudng phé duyét.

- Thu vién c6 du céc loai ho so, s sach, ndi quy thu vién bdo dam quén ly
vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung nhu s dang ky tong
quat, s6 cho gido vién, tré muon sach.

- Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nim lam co sé cho
viéc bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin.
Phat trién tai nguyén thong tin dugc thyc hién véi cac hinh thirc dit mua trén thi
truong; td churc, ca nhén tai trg va trao tang; cac nguén truy cap mo.

- Co s& vat chat, thiét bi chuyén dung cua nha trudong duoc kiém tra, bao
dudng, stra chira, thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang str dung
dinh ky 3 1an/ nim 1am co s& cho viéc thanh 1y tai san, bé tri kinh phi stra chita,
thay thé hoic du tu bd sung.

- Hoat dong thu vién duoc phd bién dén ngudi str dung thu vién; duogc t6

chtrc theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién. C6 phan
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mém quan 1y thu vién.

2. Trach nhiém cac bén lién quan

- Hi€u trudéng co6 trach nhiém:

Ban hanh cac van ban quy dinh vé quan ly, khai thac, sit dung thu vién; hé
théng hd so, s6 sach va ndi quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai
nguyén thong tin; ké hoach phat trién co s vat chat, thiét bi chuyén dung va ké
hoach hoat dong cta thu vién; thoi gian biéu cho céc hoat dong thu vién.

Bé tri ngudi 1am cong tac thu vién chuyén trach phu hop véi ké hoach
hoat dong va thoi khoa bicu da xay dung.

Tb chuc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bdo cao
v6i co quan quan 1y cép trén theo quy dinh.

-T6 chuyén mon c¢6 trach nhi€ém: Xay dung ké hoach hoat dong thu vién
gin vé6i ké hoach chung cua to theo thang, ndm hoc.

- Nhan vién thu vién c6 trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai
nguyén thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; sira chita nhiing thiét bi don
gian, tiéu huy thiét bi hong, hét han st dung.

Quan 1y, luu giit va stir dung hé théng ho so, sb sach theo ddi viée quan 1y,
khai thac, str dung va bao quan thu vién.

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc
va trién khai cac hoat dong cua thu vién.

Chu tri, phbi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chong chiy nd trong qua
trinh dién ra cac hoat dong tai thu vién, thu vién duoc trang bi binh chita chay,
phéi hop Cong an PCCC ciia huyén t6 chirc tap huan kién thirc, ki nang PCCC
cho CB, GV, NV nha truong.

Xay dung ndi dung va t6 chirc hoat dong tai thu vién; chuén bj tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén ding theo yéu cau cia timg linh vuc gido duc.

Lap béo cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién.

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Giao vién c¢6 trach nhiém:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc.

Chu tri, phdi hop véi nguoi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién.

Xay dyng ndi dung va t6 chtrc hoat dong cho tré tai phong thu vién.
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- Nguoi l[am cong tac thu vién.

Nha trudng ¢6 nhan vién thu vién ¢ bang chuyén nganh thu vién - thong

tin, dugc huong ché do, chinh sach wu dai theo quy dinh.
3. Kinh phi hoat dong:

- Kinh phi hoat dong cua thu vién dugc sir dung dé duy tri, phat trién tai
nguyén thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung va t6 chirc hoat dong thu
vién. Quan 1y st dung kinh phi hoat dong cta thu vién theo diing quy dinh cua
phap luat;

- Kinh phi hoat dong cua thu vién dugce xay dung dua trén nhu cau cua thu
vién, kha ning ctia truong dong thdi phit hop voi quy ché chi tiéu noi bo cia truong;

- Kinh phi hoat dong hang nim cia thu vién dugc bd tri tir nguoén ngan
sach chi thuong xuyén hang nim cta nha trudng; ngudn tai trg, vién tro, ting
cho, dong gop tir t6 chirc, ca nhan theo quy dinh ctia phap ludt va cac ngudn thu hop
phép khéc.

- Hang nam, nha truong da trich 3% kinh phi chi thuong xuyén va cac
nguon tai tro dé thu vién c6 kinh phi dé phat trién tai nguyén thong tin, co so vat
chét, thiét bi chuyén dung va t6 churc hoat dong thu vién theo quy dinh cia phap luat.

* Két qua tw danh gid: Pat tiéu chudn qudn Iy thuw vién Mirc dé 2.

Trén day 1a bao cdo tu danh gia hoat dong thu vién ctia Truong Mam non
Nguyén Uy dat tiéu chuan Muc d6 2.

Noi nhdn:

- Trang website cua nha trudng;
- BLD nha truong;

- Luu: VT; TVMN.




